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RESUMO

O presente texto conceitua... (o resumo é a síntese dos pontos relevantes do trabalho, em linguagem clara, concisa e direta. Ele transmite informações e fornece elementos para que o leitor decida sobre a consulta do texto completo. Deve apresentar resumidamente o objetivo do trabalho, a metodologia desenvolvida, os resultados alcançados e a conclusão). Escrito com, no mínimo, 250 e, no máximo, 500 palavras, utilizando o verbo na voz ativa e na 3a pessoa do singular.



Palavras Chave: colocar três palavras representativas do conteúdo do trabalho que podem ser usadas para indexação do trabalho separadas por ponto e vírgula (;). Elas devem aparecer no trabalho.
ABSTRACT

The present text conceptualizes... (é a tradução do resumo para a língua inglesa, com a finalidade de facilitar a divulgação do trabalho em nível internacional, quando for o caso. Logo abaixo do Abstract indicam-se as três palavras chave (keywords), também traduzidas para a língua inglesa. Perceba que nesta página tanto o texto do abstract quanto as palavras chave devem vir formatados em itálico). Cuidado ao usar tradutores automáticos!!!!



Keywords: Traduzir as três palavras. 
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[bookmark: _Toc159955843]1	INTRODUÇÃO

Como o nome sugere, a introdução deve apresentar uma visão geral do trabalho ao leitor. Normalmente deve ser escrito depois que se têm os capítulos subsequentes já terminados, a fim de que o autor possa ter compreensão do todo antes de descrevê-lo.
O objetivo geral foi... 
Como objetivos específicos... 
O método científico de pesquisa utilizado foi... 
O trabalho foi estruturado em quatro capítulos, sendo que o primeiro conceitua [...], o segundo discute fatores...
Com base nas informações conseguidas a partir dos estudos realizados no capítulo anterior, o capítulo quatro se reserva às considerações finais.
A introdução contém a visão global do trabalho e introduz o leitor ao tema abordado. Deve fornecer as ideias básicas do problema tratado, justificativas e metodologias utilizadas, bem como responder (com a apresentação do trabalho prático) porque o tema foi escolhido e as contribuições com os resultados obtidos. 



 




[bookmark: _Toc159955844]2	TÍTULO DO PRIMEIRO CAPÍTULO DA REVISÃO BIBLIOGRÁFICA

Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3), na contemporaneidade o aspecto da tecnologia... 
Kurose (2013) compreende que... 
Wagner e Hollenbeck (2002) apresentam uma ideia contrária ao demonstrarem que:
“[...] um conjunto de duas ou mais pessoas que interagem entre si de tal forma que cada uma influência e é influenciada pelas outras. Os membros de um grupo definem importantes distinções psicológicas entre si e as pessoas que não participam do grupo”.
Observa-se que na citação direta com mais de 3 linhas, é necessário recuo de 4 cm. A citação opcionalmente entre aspas duplas, espaçamento simples e fonte 10 ou 11. 
Assim como Soto et al (2002) e Pereira (2004) também [...] esta ideia pode ser representada pelo esquema observado na Figura 1. A figura, que pode ser um gráfico, uma tabela, uma figura, etc, aparece centralizada e o título e legenda alinhados ao centro da figura em fonte tamanho 11 e espaçamento simples.

Figura 1 – Legendas de figuras ficam acima e centralizadas
Compartilhamento de informações
Neutra (às vezes negativa)
Individual
Aleatórias e variadas
Desempenho Coletivo
Positiva
Individual e mútua
Complementares
Objetivo
Sinergia
Responsabilidade
Habilidades









Fonte: Robbins (2007)
(Caso a figura seja produzida pelo autor da monografia, elaborado pelo autor)

Deve-se ter uma FRASE DE LIGAÇÃO ENTRE UM CAPÍTULO E OUTRO. Por exemplo:  Após as pesquisas realizadas acerca das definições de grupos e equipes e de sua diferenciação apresentadas neste capítulo, percebe-se serem inúmeros os estudos dedicados a diferenciação dos conceitos. No próximo capítulo...
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Sobre as características necessárias para que um grupo de trabalho seja efetivo, Soto et al (2002) diz que...

[bookmark: _Toc159955846]3.1	NOTAS GERAIS
O número da edição somente é indicada a partir da segunda, com abreviatura dos numerais ordinais, na forma adotada, na língua do documento.
Exemplos:
2.ed. (português e espanhol)
2nd ed. (inglês)
2e éd. (francês)
2. Aufl. (alemão)
2ª ed. (italiano)

Nome do local é a cidade de publicação e no caso de homônimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado.
Exemplos:
Viçosa, AL
Viçosa, MG
Nota:
a) Quando houver mais de um local para uma única editora, indica-se o primeiro ou o que estiver com maior destaque;
b) Se o documento não trouxer o nome da cidade, mas esta puder ser identificada, registra-se entre colchetes;
Exemplo: [São Paulo]
c) Quando o local não puder ser identificado, utiliza-se a expressão latina, abreviada e entre colchetes [S.l.] que significa sine loco.
Quando a editora não é identificada, deve-se indicar a expressão latina sine nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.]. Quando o local e o editor não puderem ser identificados, utilizar as expressões latinas, abreviadas e entre colchetes [S.l.: s.n.].
Quando não localizado o local, mas localizado editor, indicar entre colchetes [S.l.] e a editora identificada.
Exemplo: [S.l.]: Vozes, 1992.
Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes.
Exemplos:
Data certa não indicada [1999]
Década certa [199-]
Década provável [199-?]
Data provável [1997?]
Data aproximada [ca. 1998]
Um ano ou outro [1999 ou 2000]
[bookmark: _Toc159955847]
4	TÍTULO DO TERCEIRO CAPÍTULO

Este capítulo está relacionado ao desenvolvimento do trabalho e pode ser composto por seções e subseções para que o mesmo seja apresentado de forma coerente e estruturada.
O tema abordado é tratado de forma detalhada e fundamentada através da revisão da literatura ocorrida nos capítulos anteriores. O desenvolvimento compõe a maior parte do trabalho.
Nos casos que o levantamento de dados envolver empresas e/ou pessoas é necessário termo de consentimento dos mesmos, termo este livre, o qual deverá fazer parte dos Anexos.

[bookmark: _Toc159955848]4.1	SUB-CAPÍTULO 
Acrescenta que, com o passar dos anos...

[bookmark: _Toc159955849]4.2	SUB-CAPÍTULO
A partir da Tabela 1, pode-se observar que, [...]

[image: ]Tabela 1 – Legendas de tabelas ficam acima e alinhadas no centro
Fonte: Próprio autor
[bookmark: _Toc159955850]5	CONSIDERAÇÕES FINAIS

A partir da apresentação e análise dos dados, observa-se que, com o decorrer do tempo... 
Outra questão importante diz respeito a ...... 
Atrelado às questões acima citadas, pode-se hipotetizar que o ... 
Outra hipótese que pode explicar a sobrevivência deste... 
A conclusão deve fazer uma retomada do que foi discutido no texto, apresentando as conclusões do autor sobre o assunto e apontando possíveis trabalhos que possam ser desenvolvidos no futuro a fim de que a pesquisa tenha continuidade.
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