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1 SOBRE O TRABALHO CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUAGAO

Art. 1° A Norma Brasileira — ABNT NBR 14724:2011, terceira edi¢ao, valida a partir de 17.04.2011,
considera Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo como documento que apresenta
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento doassunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa e outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenacado de um orientador. Sua estrutura é regulamentada
no Manual para elaboragédo do Trabalho de Conclusao de Curso de Graduacéo ou simplesmente
Trabalho de Graduacéao (TG), da FATEC-Americana.

O TG é um texto cientifico e, portanto, deve ser objetivo, preciso, imparcial, claro, coerente e
impessoal na sua forma de escrita. Os verbos devem ser conjugados na terceira pessoa do
singular, e nunca na primeira pessoa do singular ou do plural. O texto deve seguir uma sequéncia
I6gica apresentando e explorando as ideias com precisdo, mencionando as pesquisas, os dados
e resultados, dentro das areasrelativas ao curso.

Podem ser aceitos como Trabalho de Graduacgao:

a) Monografia sobre temas inseridos dentro das areas do curso
b) Artigos académicos
c) Relatdrios técnicos ligados a temas inseridos nas areas do curso.

Observacao:

a) Monografia podera ser desenvolvida por até dois alunos.

b) Artigos académicos poderao ser desenvolvidos por até dois alunos. Porém, somente poderéao
ser submetidos a Revistas Cientificas ou a Congressos se forem previamente aprovados por
um segundo professor, desde que n&o seja o orientador. Se, porventura, os Artigos nao forem
aprovados para publicacdo, sera necessario submeté-los a avaliagao da banca, conforme
procedimento padrao.

c) Relatdrios técnicos serédo aceitos como TG se forem desenvolvidos por apenas um aluno.

Art. 2° Os objetivos do TG sao os de propiciar aos alunos do Curso, a oportunidade de demonstrar
o grau de habilidade adquirido, o aprofundamento tematico, o estimulo a producgéo cientifica e
consulta de bibliografia especializada, bem como o aprimoramento da capacidade de interpretagao
e critica na futura area de atuagao.

Art. 3° O TG deve ser realizado durante o sexto periodo do curso, durante o semestre letivo, sendo
seu prazo de entrega definido semestralmente pela Coordenagado do Curso, de acordo com o
Calendario Académico da Instituigao.

Art. 4° O TG deve ser realizado pelos alunos regularmente matriculados no 6° semestre do
Ccurso.

Art. 5° Etapas para o desenvolvimento do TG:
Para o desenvolvimento do TG, o aluno deve seguir as seguintes etapas:

a) Preencher, via sistema MS Forms ou sistema equivalente, a Ficha de Inscricao no Trabalho
de Graduacdo sugerindo o nome de 4 possiveis professores orientadores de conteudo
durante o processo de matricula;
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f)
g)
h)

k)

Apresentar ao orientador de conteudo do Projeto do Trabalho de Graduagéo elaborado pelo
aluno no 5° semestre do curso;

Solicitar apreciacéo e aprovacgédo do Projeto do Trabalho de Graduagao pelo orientador de
conteudo, com eventuais sugestdes e/ou alteracoes;

Acordar e cumprir entregas dentro das datas estabelecidas pelo Professor Orientador de
Conteudo;

Fazer as pesquisas necessarias (Pesquisa Bibliografica e outras) e o desenvolvimento do
trabalho;

Apresentar os relatérios na frequéncia e forma estabelecida pelo orientador de conteudo;
Elaborar as corregdes solicitadas pelo orientador de conteudo;

Elaborar o trabalho conforme normas técnicas e de acordo com o manual de elaboragao do
Trabalho de Graduagado do Curso de Logistica, aprovado para a unidade da FATEC de
Americana

Entregar a via eletronica (MS Teams ou sistema equivalente, a ser informado pelo professor
orientador), no prazo determinado pelo professor responsavel pelo TCC, para que a banca
de avaliagdo possa ser agendada.

Fazer a apresentacdo a Banca de Avaliagdo e desenvolver as corre¢cdes eventualmente
solicitadas.

Elaborar Ficha Catalografica em gerador automatizado (somente para monografias e
relatorios técnicos) e o Termo de Autorizacdo do RIC-CPS disponiveis em
https://www.fatec.edu.br/tcc/

DO TEMA

Art. 6° Para a elaboragédo do Trabalho de Graduagéo (TG), o aluno devera optar por uma das
seguintes areas do Curso Superior de Tecnologia em Logistica:
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Logistica e Desenvolvimento Econdmico;

Gestao da Producéo;

Qualidade, Seguranca e Gestdo Ambiental aplicada a logistica;
Marketing Aplicado a Logistica;

Tecnologia Aplicada a Logistica;

Gestao da Cadeia de Suprimentos;

Trafego, Transito e Distribuicdo, Mobilidade Urbana;
Modelagem Matematica Aplicada a Logistica e Simulacéo;
Sociedade e Comunicagao aplicada a Logistica;

Custos e Tarifas logisticas;

Comércio Exterior e Logistica Internacional;

Logistica Verde e ESG.

Inovagédo e Empreendedorismo

PRE-REQUISITOS

Art. 7° Sao considerados pré-requisitos para o aluno realizar o TG: indicagdo do nome de possiveis
professores orientadores por parte do aluno e aceitagdo por um dos professores como orientador
de conteudo da produgao académica.

§ 1° O aluno devera procurar os possiveis professores orientadores no final do 5° semestre letivo,


https://www.fatec.edu.br/tcc/

apos aprovacgao da disciplina do Pré-projeto.
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RESPONSABILIDADES DO ALUNO

Art. 8° S30 responsabilidades do aluno:

f)

g)
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Acatar as orientagdes do professor que o escolheu como orientando;

Discutir e acordar com o orientador de conteudo o cronograma de atividades do projeto e
providenciar as modificagdes sugeridas;

Estar conscientizado de que deve cumprir um cronograma de trabalho, ou seja, entregar cada
etapa especificada no cronograma, dentro do prazo previamente estabelecido.

Comparecer no minimo a 75% (setenta e cinco por cento) dos encontros agendados para
orientacao;

Pesquisar, produzir e entregar os textos ao orientador nas datas pré-fixadas, dentro da
metodologia vigente, realizando rigorosa revisdo gramatical e rigorosa revisdo com relagao
as normas ABNT;

Comparecer a Banca na data e horario marcado, levando 2 vias da Folha de Aprovacao
devidamente preenchida para coletar a assinatura dos membros da Banca;

Fazer as alteragdes sugeridas pela banca e enviar ao orientador para aprovacao final do
trabalho;

Entregar para a corodenagao do TG, o arquivo contendo a versao final do Trabalho de
Graduagéao nas versoes “.pdf’ e “.doc” e a digitalizacdo da Folha de Aprovagdo da Banca,
sendo essa entrega um dos requisitos para Colagao de Grau

ATRIBUIGOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DE CONTEUDO.Art. 9° Sdo

atribuicdes do professor orientador de conteudo:

f)

g)

Aceitar formalmente a orientacéo, na primeira semana do inicio do semestre letivo.

Atender os alunos do 5° Semestre e colaborar com a definicdo edelimitacdo de tema do
Projeto de Graduagdo, desde que dentro desua area de pesquisa, sugerindo fontes
bibliograficas (Fungéo de Tutor dos futuros alunos de Trabalho de Graduagao);

Informar ao aluno os seus compromissos e obrigagdes;

Orientar o aluno no desenvolvimento do tema, nos dias e horarios pré- estabelecidos,
preferencialmente nas dependéncias da Fatec e na forma presencial; podendo em situagbes
justificadas a utilizagéo a ferramenta teams para realizar as orientagoes;

Registrar a presenca e a evolugdo dos trabalhos, e manter em seu poder, para evitar
reclamacdes futuras;

Enviar ao Coordenador do Trabalho de Graduacgao, a relagdo de nomes, temas, presenca,
além de uma simples e objetiva analise da evolugao do trabalho e possibilidade de concluséo
satisfatéria, e de acordo com o cronograma;

Informar ao Coordenador de TG o nome do aluno que nao apresentar condigées de defender
seu Trabalho de Graduagao no semestre, principalmente no tocante as presengas;

Aprovar documento de encaminhamento do Trabalho de Graduacao do aluno em condigbes
para a realizag&o da banca;

Entregar a ata de defesa com o conceito final do orientando a Coordenacgéo do TG;

Verificar se as corregbes sugeridas pela Banca foram feitas pelo alunoe informar ao
Coordenador de TG.



Art. 10° Em caso de impedimento do orientador, este devera oficializar um pedido de desligamento,
esclarecendo o motivo. Nessa situacdo a Coordenacao do TG ira colaborar para que o aluno
consiga um novo orientador de conteudo.

6 ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO DO TG.

Art. 11° Sao atribuicdes do Coordenador do TG, que sera indicado pelo Coordenadordo Curso.

a) Organizar, no inicio do semestre letivo, calendario para o desenvolvimento de atividades do
TG em acordo com outros cursos e departamentos da Instituicao e informar aos interessados;

b) Receber os relatérios de acompanhamento dos professores orientadores e interagir sempre
que necessario;

c) Elaborar um cadastro das areas de pesquisa, orientadores, evolug¢ao dos trabalhos e informar
o Coordenador do Curso;

d) Informar ao aluno orientando o dia da apresentacao do Trabalho de Graduacgao;

7 ATRIBUICOES DO AUXILIAR DE COORDENAGAO. Art. 12°
Sao atribuicdes da Auxiliar de Coordenacao de Curso:

a) Alinhar as datas e horarios das apresentagbes dos cursos para que nao haja conflito de
horarios dos professores das bancas;

b) Providenciar a impresséo da Ata de Avaliagédo e da Matriz de Avaliagao Oficial e disponibilizar
para os Presidentes da Banca;

c) Recolher Ata de Avaliagdo e Matriz de Avaliagdo e informar as notas vialista aos
Coordenadores de TG, Coordenadores de Curso e a Secretaria Académica;

d) Informar a Biblioteca via lista os Trabalhos de Graduagéao Aprovados, relacionando se serao
expostos ou néo;

e) Enviar Ata de Avaliagao e Matriz de Avaliagao para a Secretaria Académica fazer o arquivo.

8 ATRIBUICOES DA BIBLIOTECA Art. 14°
Sao atribuicbes da Biblioteca:

a) Atender os alunos do curso e esclarecer eventuais duvidas;

b) Manter em seus arquivos todos os TGs entregues de forma digital no Repositorio Institucional
do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) assim disponibilizando ao Coordenador
de TG e ao Coordenador de Curso sempre que necessario.

9 DA AVALIAGAO E QUALIFICAGAO PARA APRESENTAGAO DO TG

Art. 15° Sao considerados como elementos de avaliagao, que o orientador deconteudo devera
considerar para encaminhamento a banca:

a) As apreciagbes e informagdes registradas pelo orientador do TG, durante o periodo de
orientagdo;

b) A presenga do aluno em, no minimo, 75% dos encontros de orientagao.

c) O atendimento as normas estabelecidas nesse regimento.



10 DA APRESENTAGCAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO (TG)

Art. 16° A apresentagao oral € feita no 6° semestre letivo do curso. Os avaliadores serdo, no
minimo, dois, sendo o docente orientador e um professor convidado da area ou outro membro a
escolha do professor orientador, podendo ser profissional da area, desde que possua curso
superior.

§ 1° O TG deve ser entregue em formato digital, nas versdes “.pdf’ e “.doc’.

§ 2° O TG sera apresentado preferencialmente durante a Semana da Produgédo Cientifica,
agendada no calendario de cada semestre ou em outra data autorizada pelo Coordenador do
Curso.

§ 3° O tempo da apresentagédo do TG sera de vinte minutos, podendo haver a variagdo de cinco
minutos para mais ou para menos.

Art. 17° Os membros da banca avaliadora receberao, para leitura prévia, copia do TG, antes da
defesa.

11  DAAPROVAGAO E CONCEITOS

Art. 18° Os Trabalhos de Conclusao de Curso de Graduagao seréo avaliados pela banca e seréo
atribuidas as seguintes avaliagdes:

a) Aprovado e recomendado para envio a biblioteca e disponibilizado para consultas e
pesquisas, desde que obtenha nota igual ou superior a 9;

b) Aprovado, desde que obtenha nota igual ou maior que 6 e inferior a 9;

¢) Reprovado com nota igual ou inferior a 5,9.

Art. 19° A banca podera atribuir o conceito provisoriamente, registrando na ata, até que o autor
promova as alteragdes sugeridas durante a apresentagdo, de acordocom cronograma
estabelecido. O orientador ficara responsavel por conferir se as alteragdes foram feitas e apods isso
confirmar ao Coordenador de TG.

Art. 20° No caso do autor ndo promover as alteragdes sugeridas, o aluno estara automaticamente
reprovado.

12  DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22° Qualquer modalidade de fraude comprovada é considerada falta grave, sujeita a
reprovacao sumaria do autor e outras penalidades legais.

Art. 23° O TG aprovado com recomendagéo dos avaliadores é encaminhado a Biblioteca
da Instituicao

Art. 24° O TG aprovado ficara arquivado eletronicamente na instituicao, para uso dos professores
e coordenadores.

Todos os TGs deverao ser encaminhados para a Biblioteca para serem inseridos no RIC-CPS

13 DAS EQUIVALENCIAS



Art. 25° Podera ser considerada equivalente para aprovacéo do Trabalho de Conclusado de Curso
de Graduacéo:

a) Publicacao, por aluno matriculado no 5° ou 6° Semestre, de artigos em Revistas Cientificas
(com ISSN) ou em Anais de Congressos e desde que examinados por comissao especifica
da prépria revista e aprovada pela mesma revista.

b) Participacdo em atividades internacionais de intercambio, desenvolvidas pelo Centro Paula
Souza, relativas as areas do curso. O relatério apresentado peloaluno e os documentos do
evento serdo analisados por docentes da area do tema do curso para aprovacdo da
equivaléncia.

c) Por meio da orientagdo de docente, elaboracao individual de artigo por aluno matriculado no
5° ou 6° Semestre. O artigo devera ser submetido a apreciagao de uma junta de professores
ja previamente indicados e apresentado, de forma oral, em Evento Oficial do Curso ou da
Instituicao.

14 DOS CASOS OMISSOS

Art. 26° Os casos omissos serdo submetidos a deliberacdo do Colegiado do curso.

15 VIGENCIA

Art . 27 — Este manual substituiu e revoga, na integra, o Regulamento para elaboragao de trabalhos
de graduacao do Curso Superior de Tecnologia em Logistica de 2015.

Art. 28° Este manual entra em vigor na data de sua aprovacgao pelo Colegiado do Curso, a saber
dia 9 de setembro de 2024.



