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INTRODUGAO

O Trabalho de Graduacéao (TG) € um componente curricular obrigatério para
o Curso Superior de Tecnologia em Gestao Empresarial (CST em Gestao
Empresarial) da Fatec Americana Ministro Ralph Biasi (Fatec Americana), e

sera desenvolvido no 5° e 6° semestres do curso.

No 5° semestre ha uma disciplina presencial com o nome de Projeto de
Trabalho de Graduacao com carga horaria de 40 horas aula, e uma carga
horaria ndo presencial de 80 horas aula para desenvolvimento identificada
como Trabalho de Graduacao | € no 6° semestre de Trabalho de Graduacgao
Il, ndo presencial, com carga horaria de 80 horas aula, e com

acompanhamento de professor orientador.

Neste documento sao apresentadas todas as diretivas para a realizacao e a

implantagcao do Trabalho de Graduagao do curso.

| - DAS NORMAS, LEGISLAGAO PERTINENTE E RESPONSABILIDADES

Artigo 1° - Os discentes (alunos), como autores, sdo responsaveis pela
integridade do trabalho e pelo respeito a Lei 9.610 de 19/02/1998 (Altera,
atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais e da outras
providéncias) e Lei 12.853 de 14/08/2013 (gestdo coletiva de direitos
autorais, e da outras providéncias), bem como a Deliberagcdo CEETEPS 39
de 14/12/2017 (Regimento Disciplinar Discente), no qual destaca-se entre

outros o artigo 50, paragrafos X e XI.



Artigo 5° - Ao discente € vedado:

X - Fazer uso de meios fraudulentos nos atos escolares, adulterar
documento publico ou particular, pesquisas académicas, iniciagcao
cientifica ou tecnoldgica e demais trabalhos de natureza académica,
com o objetivo de obter vantagem ou para prejudicar terceiro;

Xl - Entregar trabalhos académicos com pratica de plagio, nos

termos da legislacao vigente;

Artigo 2° - No caso de quaisquer infracoes referentes as leis e deliberacao
supramencionadas, o aluno sera sumariamente reprovado, podendo ser

aplicavel as sangoes cabiveis da referida deliberagcao supramencionada

Artigo 3° - Sao atribuicdes do Professor Responsavel pela Organizacdo do
Trabalho de Graduacao: atualizar a documentacao pertinente a disciplina,
definir prazos, sugerir orientadores para alunos que nao os tenham definido
na disciplina de Projeto de Trabalho de Graduacao, definir as datas e
membros das bancas de defesas e operacionalizar o processo de
orientacao.

Paragrafo 1°. As definicoes de data para os tramites, agendamento
das bancas, operacionalizacao do processo, bem como a resolucao
de problemas que possam surgir e nao estejam contemplados neste
regulamento, séo de responsabilidade do Professor Responsavel pela
Organizacao do Trabalho de Graduagdo em conjunto com a
Coordenacao de Curso, e deve atender as datas previstas no
Calendario Académico da Fatec Americana Ministro Ralph Biasi.

Artigo 4° - Sao atribuicdes do(a) professor(a) orientador(a): sugerir temas e
bibliografias, acompanhar a evolu¢ao do trabalho, registrar a presenca dos
alunos nas orientacodes, pré-qualificar o trabalho a ser submetido a banca de
defesa, bem como analisar e avaliar os conceitos obtidos pelo aluno, verificar

e validar as correcoes / ajustes sugeridos pela banca de avaliagao do TG do



CST em Gestao Empresarial e preencher adequadamente a documentacao
exigida.

Paragrafo 1°. A prerrogativa do trabalho ser (ou ndo ser) submetido a
banca de avaliacdo é do(a) professor(a) orientador(a). No caso de nao
aprovacdo do professor(a) orientador(a) para submissdo do TG a
banca de avaliacao, o aluno devera cursar a disciplina novamente no
semestre subsequente.

Artigo 5° - Sao atribuicoes dos(as) professores(as) do curso e convidados
para a banca de avaliacao do trabalho de graduacao: realizar a leitura,
apontamentos, atribuicao de nota e sugestao de adequacdoes de forma
transparente, respeitosa e profissional.

Paragrafo 1°. No periodo programado no Calendario Académico da
Fatec Americana, para a apresentacdo dos TGs as bancas de
avaliacdo, nao havera aulas e os professores ficarao disponiveis para
participarem como avaliadores das apresentacoes de TGs, em seus
respectivos horarios de aula.

I - RELAGAO ENTRE AS DISCIPLINAS PROJETO E TRABALHO DE
GRADUACAO

Artigo 6° - O TG é uma atividade académica para a sistematizacdo do
conhecimento sobre assunto pertinente ao curso de graduacao, que é

desenvolvido mediante orientacao e avaliagcao docente.

Artigo 7° - O TG foi implantado na grade curricular por dois componentes
curriculares: Projeto de Trabalho de Graduagao, com carga horaria de 40
(quarenta) horas aulas e Trabalho de Graduacao | e Il, com carga horaria de

80 (oitenta) horas aulas cada. Apesar das disciplinas nao serem pré-requisito



uma da outra, as disciplinas sao inter-relacionadas e interdependentes entre

Si.

Artigo 8° - Na etapa do desenvolvimento, na disciplina Projeto de Trabalho
de Graduacao (5° semestre) o discente deve definir o tipo do trabalho a ser
realizado e as possiveis indicacdoes para professor(a) orientador(a), tal
indicacdo sera definida pelo aluno em conjunto com o professor(a) desta
disciplina. O(A) professor(a) orientador(a) definido(a), no 5° semestre do
curso, fara sugestoes para o desenvolvimento do projeto e, este professor,

no 6° semestre, sera o indicador para orientar o trabalho de graduacao.

Artigo 9° - O desenvolvimento do trabalho de graduacao inicia-se no
5°semestre com o desenvolvimento de projeto de trabalho graduacao junto
a disciplina com o mesmo nome. A formagao dos membros de acordo com
o tipo de trabalho a ser realizado (vide quadro 2); os quais podem ser
realizados em formato individual, dupla ou trio; devendo ser o formato ja

definido 50 semestre.

Artigo 10° - O discente durante a disciplina projeto de trabalho de graduacao
deve realizar o desenvolvimento parcial do trabalho definido, de acordo com
estas diretrizes, sendo o seu desenvolvimento requisito para a aprovacao na

disciplina.

Artigo 11° - Os discentes devem desenvolver a 12 etapa do projeto junto ao
professor da disciplina Projeto de Trabalho de Graduacgao; sendo que na 12

entrega do desenvolvimento, deve(m) indicar o nome de 3 a 6 professores



pareceristas/orientadores, e em conjunto com o professor da disciplina,
definir qual sera o professor indicado para acompanhar o desenvolvimento
do trabalho. Somente a partir da divulgacao disto € que os alunos deverao

entrar em contato com os pareceristas /orientadores.

Artigo 12° - Todos os trabalhos nos dois semestres de desenvolvimento,
devem seguir as normas para: registro de citacao de fontes de pesquisa,
registro de referéncias utilizadas e de metodologia (quando aplicavel) de
acordo com as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

e as prerrogativas apresentadas nestas diretrizes.

Il - ORIENTAGCOES PARA A MATRICULA NAS DISCIPLINAS

Artigo 13° - Na efetivacao da matricula do 5° semestre, o aluno devera estar
matriculado na disciplina “PROJETO DE TRABALHO DE GRADUACAO”.
Atencdo para NAO se matricular nas disciplinas “Trabalho de Graduagéo

| e Trabalho de Graduacao II”.

Artigo 14° - Na efetivacao da matricula do 6° semestre o aluno devera estar
matriculado nas disciplinas “TRABALHO DE GRADUAGCAO | e TRABALHO
DE GRADUAGCAO II”. Apés isso o aluno deve preencher um formulario
encaminhado pelo Professor Responsavel pela Organizacao do Trabalho de
Graduacao para solicitar a alocacao do professor(a) orientador(a), definido
no 5° semestre.

Paragrafo 1°. Os alunos devem acompanhar todas as informacdes
enviadas pelo MS TEAMS, redigidas pelo Professor Responsavel pela
Organizacao do Trabalho de Graduagao, onde serdo apresentadas
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orientagcdes pertinentes ao mesmo, bem como prazos a serem
cumpridos.

IV - SOBRE O TEMA, AREA TEMATICA E O TIPO DE TRABALHO

Artigo 15° - O aluno com o apoio do professor(a) parecerista/orientador

definira a area de estudo e o tipo de trabalho a ser desenvolvido.

Artigo 16° - O Projeto e o Trabalho de Conclusao de Curso devem
contemplar uma das linhas tematicas do curso aprovados pelo colegiado de
curso (vide quadro 1); com excecdo do Plano de Negdcios cuja linha
tematica é Inovacao e Empreendedorismo, as demais devem ser definidas

pelo(a) orientador(a) a partir da linha principal de estudo.

Quadro 1. Linhas tematicas do CST em Gestao Empresarial

Etica nos Negécios e Responsabilidade Social
Administracao de Sistemas de Informacao
Gestao de Pessoas e Relacdes de Trabalho
Gestdo de Operacgoes e Logistica

Gestao de Pequenas e Médias Empresas
Estudos Organizacionais

Inovacao e Empreendedorismo

Gestao Ambiental

Economia e Comércio Exterior

Gestdo da Qualidade

Financas

Estratégias

Marketing

Gestdo da Qualidade

Fonte: elaborado pela Coordenacao de TG a partir das diretrizes do colegiado do CST
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Artigo 17° - Os tipos de trabalhos a serem desenvolvidos tém modelos
(estruturas) especificas que estao disponiveis no site da Fatec Americana

( ) na area da Biblioteca, com limitagdo de autores conforme

Quadro 2.

Quadro 2. Tipos de trabalhos de conclusao de curso

Tipo do Trabalho | NUimero de Tipo de Diretivas
discentes Apresentacao

A) Plano de Pode ser Apresentado em E vetada a utilizagdo

Negdcios realizado por 1, banca de Pl desenvolvido no

B) Monografia

2 ou 3 alunos

Pode ser
realizado por 1
ou?2

Apresentado em
banca

IV semestre. E
necessario o uso de
referéncias e dados

com respaldo cientifico
/
tecnoldgico
Revisao bibliografica e
pesquisa consistente e
de acordo com a
metodologia adotada.

C) Relatério Individualmente Apresentado em Demanda que o aluno
Técnico de (apenas 1 aluno) banca tenha
Melhoria vinculo com a
organizacao na qual ira
aplicar o estudo
D) Artigo Cientifico | Individualmente Aprovagao por Revisao bibliografica e
(apenas 1 aluno) equivaléncia. pesquisa consistente e
Apresentado de acordo com a
congresso ou metodologia adotada.
evento similar, com
comprovante de
apresentacao
E) Iniciacao Realizado de Aprovagao por Seguir as diretrizes e
Cientifica acordo com as equivaléncia. cumprir as demandas
(IC) diretrizes do O prazo para do orientador de IC. A

programa de

elaboragao do

quantidade de autores

Iniciagao projeto de IC tem 12 | dependera do projeto
Cientifica da meses ininterruptos aprovado, ou seja,
Fatec de pesquisa, nao pode haver mais de um

podendo ser
convalidado antes
deste prazo

autor.

Fonte: elaborado pela Coordenacéao de TG a partir das diretrizes do colegiado do CST
em Gestao Empresarial


http://www.fatec.edu.br/
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V - SOBRE O PROCESSO DE ORIENTAGCAO

Artigo 18° - O processo para a escolha a do(a) professor(a) orientador(a) deve
observar as seguintes condigcoes: ser docente da FATEC Americana, com
afinidade com o tema e disponibilidade de orientar. Cada orientador podera
orientar no maximo 8 alunos.

Paragrafo 1°. E importante que o professor também verifique a sua
capacidade em relacao a alocacao de bancas de orientando na
Semana Cientifica. No caso do professor(a) orientador(a) nao tiver
periodo de aulas suficiente no CST em Gestdo Empresarial para a
alocacdo de banca para o referido orientando, devera indicar
previamente os horarios em que tem de disponibilidade para a Fatec
Americana e no qual nao tem aulas em outro curso, de modo a
possibilitar a formacao de banca.

Artigo 19° - O professor escolhido como parecerista para o Projeto de
Trabalho de Graduacao (5° semestre), deve preferencialmente continuar a
orientar o Trabalho de Graduacao. Se for necessaria a troca caberd ao

Professor Responsavel pela Organizacdo do Trabalho de Graduacgao indicar

outro nome para substituir, preferencialmente ouvindo a indicagao do aluno.

Artigo 20° - Os horarios de orientacao serao estabelecidos de comum acordo
entre o aluno e o professor, em encontros periédicos, de forma a

compatibilizar com os horarios dos mesmos.

Artigo 21° - O processo de orientacao € realizado mediante encontros com
o(a) professor(a) orientador(a), nos quais as devolutivas e atendimento as

demandas do orientador € um requisito obrigatério no desenvolvimento do
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TG e nas correcoes / ajustes sugeridos pela banca de avaliagcao do TG do

CST em Gestao Empresarial.

VI - DA APROVACAO DAS DISCIPLINAS

Artigo 22° - Para ser aprovado na disciplina Projeto de Trabalho de
Graduacao, o aluno devera ter seu trabalho qualificado, pela andlise do
professor da disciplina presencial e de um professor parecerista do curso,

bem como ter 75% de presenca referente a orientacao da mesma.

Artigo 23° - A aprovacao nas disciplinas Trabalho de Graduacao | e I,
ocorrera se for cumprida as duas condicoes seguintes: 75% de presenca na
orientacao da mesma e ter o seu trabalho aprovado por banca

julgadora de 3 (trés) pessoas, sendo o orientador e mais um professor da
FATEC - Americana e o terceiro componente, o qual pode ser um(a)
profissional convidado ou um outro(a) professor(a). Sera atribuida ao aluno
uma nota, correspondente a média aritmética das notas atribuida por cada
membro da banca, sendo o critério de aprovacao o mesmo das demais
disciplinas do curso.

Paragrafo 1°: Para a aprovacao final, apds a avaliacdo em banca os
alunos devem realizar as correcoes / ajustes sugeridos pela banca de
avaliacado do TG do CST em Gestdao Empresarial e preencher
adequadamente a documentacao exigida, encaminhar o arquivo (EM
WORD) corrigido para o(a) professor(a) orientador(a). Apds a
conferéncia das alteracdes solicitada o(a) professor(a) orientador(a)
envia o arquivo (EM WORD) com a ficha catalografica inserida, para o
Professor Responsavel pela Organizacao do Trabalho de Graduacao,
e este, encaminha a cépia digital (EM WORD) biblioteca, com
documentos adicionais (Autorizacao de divulgacao e Ata da Banca de
Avaliacao) para a Biblioteca e Secretaria.
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Paragrafo 2°: Para os trabalhos aprovados por equivaléncia — (i) Artigo
Cientifico, o aluno deve enviar a Coordenacao de Curso a copia do
artigo apresentado no Congresso (ou evento afim) e o Certificado que
comprova a apresentacao; (ii) Iniciacdo Cientifica, o aluno deve enviar
para a Coordenacdo de Curso, copia digital do projeto finalizado e
certificado de participacao no projeto, emitido pela Direcao. Para
ambos os casos a Coordenacdao de Curso emitira uma ata de
equivaléncia conforme Anexo 1.

Artigo 24°) Casos nao contemplados devem ser levados inicialmente a
Coordenacao do Trabalho de Graduacao e na auséncia desta a

Coordenacao de Curso.
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Ministro Ralph Biasi DO ESTADO

Ata de registro de artigo cientifico (ou PIC) como Trabalho de Graduacao
Aluno: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX RA: XXXXXXXXXXXXX

Trabalho:CCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCLCccececeecerceccecee
CCCCCCCCCCCLLCLrCrrreeeeeeeeeecrcecrceceeecceececececececcececcececceccece
CCCCCCCCCCCCLCLLCrrreeeeeeeeeecrcecrcecreeeececceecececcececcececceccece

Parecer da Coordenacgao de Curso

Segundo previsto no “MANUAL DO TRABALHO DE GRADUACAO DO CURSO
DE TECNOLOGIA EM GESTAO EMPRESARIAL”, o(a) aluno(a) tem opgao de
apresentacao de artigo para cumprir esta atividade:

Artigo 160 - Seré obrigada a producdo de um dos trabalhos académicos citados a
seguir e que acompanham modelos anexos a este manual:

d) Artigo com um autor, apresentado em um congresso ou evento similar; OU,

e) Projeto de Iniciagao Cientifica

Artigo apresentado no NOME DO CONGRESSO, realizado na ENTIDADE
ORGANIZADORA em DATA OU PERIODO e esta ata é emitida como registro de

artigo cientifico como Trabalho de Graduag¢do, com a nota
( ).

Ou

Projeto de Iniciagao Cientifica desenvolvido na Fatec Americana Ministro Raph
Biasi, durante PERIODO, e esta ata é emitida como registro de Projeto de
Iniciagao Cientifica como Trabalho de Graduag&o, com a nota
( ).

Americana, dia de més de ano

Prof. Titulo e nome Prof. Titulo e nome
Professor Orientador Coordenador do Curso



