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Introdugao

As disciplinas que compdem um curso de graduagao séo eleitas dentre um
universo de assuntos e temas que constituem uma area da ciéncia. Para viabilizar
oportunidades de explorar novos conhecimentos ou aprofundar questdes referentes
a area em questdo, sdo admitidas dentro da matriz curricular de um curso
oportunidades que valorizam a pesquisa e o desenvolvimento de conhecimento de
modo auténomo pelo aluno.

Uma destas oportunidades € o Trabalho de Graduag¢do ou Trabalho de
Conclusao de Curso, oportunidade na qual o aluno, sob a orientacdo de um
professor, pode aprofundar um conhecimento ou investigar novos aspectos de
formacgao na area, apresentando um trabalho de investigagdo cientifica, em um
momento que conclui parte de um ciclo de estudos para inser¢gdo no mercado
profissional.



1- O Trabalho de Graduagdao no Curso Superior de Tecnologia em
Producao Téxtil

O desenvolvimento do Trabalho de Graduacdo nos Cursos Superiores de
Tecnologia (CST) da area Téxtil da Faculdade de Tecnologia de Americana “Ministro
Ralph Biasi” integra as atividades obrigatorias para obtengao do titulo de Tecndlogo.
Sob a orientagdo de um professor, os alunos, individualmente ou em_duplas,
dependendo da opgao de trilha a ser seguida, devem demonstrar a capacidade de
discussao sobre os principais topicos relacionados aos seus respectivos cursos e/ou
demonstrar a capacidade de desenvolvimento de projetos aderentes ao perfil do
egresso pretendido.

Como objetivo geral, o desenvolvimento do Trabalho de Graduagéo visa
contribuir com as areas téxteis, por meio de pesquisas e experimentagdes praticas
que exemplifiquem conceitos ja estabelecidos ou que contribuam para a expansao
dos limites observados pela area.

Como objetivos especificos destacam-se, dentre outros:

a) A oportunidade de estender a comunidade em geral parte do
conhecimento adquirido pelo aluno de uma instituicdo publica;

b) O estabelecimento de um portfélio de qualidade e validado por Banca
examinadora;

c) A experiéncia na elaboracao de trabalho académico com rigor cientifico;

d) A experiéncia em processos de submissdo e revisdo de textos
académicos para eventos e periddicos relevantes para as areas;

e) A ampliagéo de networking por meio do contato entre alunos e orientador;

f) A melhoria no curriculo do formando, por meio da experiéncia pratica com
temas e tecnologias pertinentes a determinada area;

g) A oportunidade de customizagao do aprendizado, por meio da pesquisa
de temas unicos, que ndo necessariamente constam no rol de disciplinas
vistas em aula.

Para o cumprimento de tais objetivos os alunos do CST em Producgao Téxtil
devem seguir a seguinte modalidade de trabalho de conclusao de curso:



1.1 — Monografia

Desenvolvimento: Individual ou em duplas, sob a orientacdo de um professor da
Unidade.
Apresentacgao: Perante Banca examinadora composta por trés professores, sendo
um deles o orientador.
Entrega(s) obrigatéria(s):
¢ Uma via em documento digital da monografia desenvolvida de acordo com
as normas apresentadas no Anexo 1.
e Uma via de Termo de Autorizacdo conforme Portaria CEETEPS GDS
3015/2021

A Monografia deve ser a opcao dos alunos que desejam desenvolver um
trabalho de graduacao nos moldes classicos. Com base nas normas e metodologias
para desenvolvimento de pesquisa, os alunos sob a orientagdo de um professor da
Unidade desenvolvem seus trabalhos monograficos de acordo com as normas
apresentadas no Anexo 1. Os temas para o trabalho sédo decididos entre alunos e
orientador e o tempo para o seu desenvolvimento €, via de regra, de um semestre
(da disciplina Gestado do Trabalho de Graduagao), sendo a definigdo do tema e
estrutura do trabalho definidas pelos orientados e orientador. O orientador indicara
a coordenagao de curso, por meio de formulario, que o projeto esta sendo
desenvolvido sob a sua orientagao.

Ao final do processo, os alunos apresentam a sua monografia para uma
Banca examinadora, que sera responsavel pela definicdo da nota. A apresentagao
das monografias elaboradas em grupo deve ser realizada por todos os integrantes
€ a arguicao sera realizada para todos os participantes.

As monografias que alcangarem nota maior ou igual a 6 (seis inteiros) serao
consideradas aprovadas.



2 - Responsabilidades

Aos alunos cabem:

Respeitar as regras livremente consentidas, mas absolutamente
obrigatérias, da trilha escolhida;

Respeitar as regras para produgdo de trabalhos académicos vigentes
(ABNT em sua versao mais atual);

Agir com ética no desenvolvimento do trabalho, refutando qualquer
oportunidade de plagio, tanto no trabalho escrito quanto nos
desenvolvimentos praticos;

Ter ciéncia de que qualquer que seja a manifestagcdo de plagio,
independente de forma ou intencédo, em qualquer momento do trabalho,
excluird a possibilidade do aluno ou grupo, da apresentagédo do tema
abordado;

Zelar pelo Curso e pela Instituicdo, contribuindo para o bem da
comunidade académica a qual pertence.

Responsabilidades procedimentais dos alunos:

Realizar a matricula na disciplina

Escolher orientador

Elaboraro TCC

Acatar as indicagdes de ajustes de seu orientador

Enviar o TCC em formato digital ao orientador respeitando prazos
estipulados pelo calendario académico

Apresentar o TCC perante Banca Examinadora e responder as arguigcoes
Elaborar a Folha de Aprovacgao e colher suas assinaturas

Elaborar o Termo de Autorizagao e colher suas assinaturas

Realizar eventuais corre¢des solicitadas pela Banca examinadora
Realizar a Ficha Catalografica de seu TCC (exceto para artigos)

Inserir Folha de Aprovacao e Ficha catalografica em seu TCC
Encaminhar a versao final para seu orientador assim como o arquivo do
Termo de Autorizagdo, em arquivos separados

Ao professor orientador cabe:

Auxiliar os alunos a determinar a trilha a ser percorrida;

Auxiliar os alunos na escolha de um tema e, com base neste incentivar o
desenvolvimento de um cronograma de atividades;

Orientar os alunos no desenvolvimento das se¢cbes de embasamento
tedrico ou dos procedimentos praticos dos trabalhos, conforme a
necessidade e de acordo com os modelos vigentes;

Estar disponivel para realizar as orientagbes, em encontros semanais e
estes devem ser presenciais ou tele presenciais;

Acompanhar processualmente o desenvolvido dos trabalhos, tanto



pratico quanto tedricos, certificando-se de sua autoria;

Propor referéncias que contribuam com o desenvolvimento dos trabalhos;
Possibilitar aos alunos conhecimento sobre os modelos e normas
cientificas de pesquisa e escrita académicas, possibilitando acesso as
regras da ABNT, sua compreensdo e importancia, bem como dos
procedimentos éticos com relagdo ao estudo cientifico, esclarecendo
maneiras de se banir plagios nos trabalhos;

Supervisionar o cronograma de atividades, cobrando as entregas e
exigindo as justificativas quando necessarias, por meio de relatorio de
orientacao.

Responsabilidades procedimentais dos professores orientadores
Encaminhar o trabalho de concluséo de curso a Coordenadoria de TCC
para a Semana de Pesquisa Cientifica

Retirar a Ata junto a Auxiliar de Coordenacao no dia de apresentacao e
devolver devidamente preenchida no mesmo dia.

Conferir a documentacdo no dia de apresentacdo: Ata, Folha de
Aprovacao e Termo de Autorizagao

Receber a versdo final do TCC, conferir e encaminha-la para
Coordenadoria de TCC assim como o arquivo do Termo de Autorizagao,
em arquivos separados respeitando as datas estabelecidas pelo
Calendario Académico; para os casos de Artigos Cientificos
publicados/apresentados em revistas e congressos, também deve enviar
o Formulario de Equivaléncia e os devidos comprovantes.

Ao professor da disciplina Trabalho de Graduagao (Coordenador de TCC) cabe:

Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos, ao lado dos
orientadores, certificando-se da qualidade e das exigéncias minimas
segundo cada trilha;

Apresentar as regras atualizadas para formatacdo e apresentacao
de trabalhos académicos, segundo os modelos basicos e as regras
ABNT;

Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos incentivando os encontros
presenciais entre alunos e orientadores;

Propor as formagbes de Bancas examinadoras, segundo os horarios de
trabalho de cada professor e os temas a serem discutidos em cada sessao
de defesa;

Reunir a documentacdo pertinente apdés cada defesa para
encaminhamento a Biblioteca

Responsabilidades procedimentais dos coordenadores de TCC
Verificar alunos matriculados



Receber os TCCs dos orientadores para montagem de Cronograma de
Bancas Examinadoras para a Semana de Pesquisa Cientifica

Distribuir os TCCs para os membros das Bancas Examinadoras
Acompanhar os trabalhos da Semana de Pesquisa Cientifica

Receber as versdes finais dos TCCs e seus Termos de Autorizagao (e
demais eventuais documentos: Folha de Aprovacdo, Equivaléncia,
Certificados, etc.)

Enviar toda a documentagdo dos TCCs para a Biblioteca através do
Teams

A coordenacéo do curso cabe:

Propor ao Nucleo Docente Estruturante discussdes para atualizagcdes
no Manual e seus Anexos.

Acompanhar de forma quantitativa os trabalhos desenvolvidos em
cada semestre;

Garantir o bom relacionamento entre os agentes envolvidos no
processo, propondo solugdes a casos especificos conforme ocorram.

Ao Nucleo Docente Estruturante cabe:

Deliberar sobre alteragcdes neste documento e seus anexos;
Propor novas trilhas, modelos e regras segundo as demandas
observadas tanto no ambiente académico quanto no mercado;
Deliberar sobre os casos omissos que nao estdo descritos
neste documento.



