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Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Empresarial

Regulamento - Atividades Complementares

Introducéo

Entende-se por Atividades Académicas-Cientificas-Culturais o conjunto de trabalhos
académicos que complementam 0s processos presenciais tradicionais de ensino e
aprendizagem. Visam a ampliacdo dos espagos pedagdgicos e educacionais, provendo o aluno
de visdo sistémica e interdisciplinar dos conhecimentos adquiridos em seu curso. Ampliam,
também, o universo cultural do aluno, integrando seu trabalho académico e profissional com
outras areas do conhecimento humano.

O aprofundamento dos conhecimentos ja adquiridos no curso, sob a Otica de experiéncias
efetivas e concretas, fornece oportunidade Unica de articulacdo entre as teorias, conceitos e
técnicas aprendidas no decorrer das disciplinas, com a sua participacdo nas atividades descritas
neste regulamento.

Do Regulamento

Artigo 1° - Este regulamento padroniza a realizacdo das atividades Académicas-Cientificas-
Culturais, necessarias para a integralizacdo das Atividades Complementares do Curso de
Gestdo Empresarial da FATEC Americana/SP, que ocorrem a partir do 1° semestre da grade
curricular, apresentando procedimentos e normas para a execucao e controle, conforme previsto
no Projeto Pedagogico do curso.

Paragrafo Unico - O cumprimento da carga horaria prevista de Atividades
Complementares é obrigatério, no periodo de integralizacdo do curso, e condigdo
obrigatéria de colacdo de grau.

Dos Objetivos
Artigo 2° - As Atividades Complementares tém por finalidade:

I. Flexibilizar o curriculo, permitindo a geracdo de projetos inovadores que integrem 0s
diversos eixos ali previstos;

Il. Trabalhar as dimensdes da teoria e da pratica, e da interdisciplinaridade dos
conhecimentos adquiridos, pela fundamentacdo da acdo pedagdgica, das formacoes
gerais e especificas, garantindo a autonomia intelectual e profissional.

I11. Contribuir para a formacdo integral do futuro egresso do Curso de Gestdo Empresarial
da FATEC Americana/SP;



IV. Incentivar a dedicacdo do aluno as atividades que ampliem os componentes curriculares
da area de Gestdo Empresarial, complementando assim sua formacao profissional;

V. Garantir a formacdo cultural dos alunos, por meio de participacdo em atividades
geradores da convivéncia harmoniosa em diferentes culturas;

VI. Garantir a complementacdo de formagdo nos campos em que o aluno considere
necessarios para a sua atuacdo profissional.

Da Realizacéo

Artigo 3° - As Atividades Académicas-Cientificas-Culturais serdo cumpridas no decorrer do
curso, tendo livre escolha pelo aluno, dentro das possibilidades aqui apresentadas.

Artigo 4° - Sdo consideradas Atividades Académicas-Cientificas-Culturais (ANEXO 1):
l. atividades de extensdo universitaria;
Il. participacdo em projetos de pesquisa, de iniciacdo cientifica, e de grupos de
estudo;
1. participacdo individual ou em grupo, em palestras, semanas de estudo,
congressos, seminarios, mesas-redondas, simpdsios, encontros, jornadas, oficinas,
projetos, entre outros de natureza semelhante;
IV. atividades de representacdo estudantil, inclusive em O&rgdos colegiados da
instituicdo e representante de classe;
V. participacdo, apresentacdo e exposicdo de trabalhos em revistas e eventos
cientificos e meios de comunicacao;
VI.  cursos abertos de idiomas, arte, teatro, e de difusdo cultural em geral;
VII. atividades de monitoria na faculdade;
VIII. disciplinas em é&reas afins em outros cursos da faculdade ou em outras
Instituicdes de Ensino Superior - IES;
IX.  desenvolvimento de trabalho voluntario, acGes de cunho social e ambiental em
entidade reconhecida pela faculdade
X. participacdo em atividades esportivas organizadas pela faculdade;

XI.  participacdo em visitas técnicas;

XIl.  acOes de carater cientifico, técnico, cultural e comunitério;

XIII. estagio supervisionado realizado fora do contexto do programa de estagio
curricular;

XIV. atividades de divulgacdo dos cursos e da Fatec Americana
XV. Participacdo em comissdes de projetos internos (Fatec Portas Abertas, Semana
da Tecnologia e Projetos Internos Similares).

Da Distribuigdo da Carga Horaria

Artigo 5° - O aluno podera optar pela atividade de seu interesse, dentro das opcles ja
especificadas, garantindo a existéncia de uma visdo sistémica de sua formacéo.

8 1° - nenhuma atividade isolada podera acumular mais que 25% do total de horas
previsto o que corresponde ao limite de dez horas cada atividade.

8 2° - a carga horaria total a ser cumprida é de 40 horas.



8 3° - As atividades, trabalhos individuais ou em grupo, palestras, aulas inaugurais ou
quaisquer semelhantes que séo desenvolvidas e avaliadas nas disciplinas no dia a dia em
sala de aula, ndo poderao ser utilizadas para o cumprimento das AACCs.

Do Registro das Atividades

Artigo 6° - A Atividade Complementar realizada constara dos registros do aluno e do historico
escolar, com a respectiva quantidade de horas efetivamente realizadas.

Artigo 7° - O registro da Atividade Complementar sera conduzido pela secretaria da faculdade,
apos analise da coordenacéo do curso ou de docente definido para controle dessa atividade.

Art. 8° - Serdo aceitos como documentos comprobatérios das Atividades Complementares, apos
analise e aprovacédo do docente responsavel (ANEXO 1):

| — certificados e diplomas;

Il — declaracGes e atestados;

Il — ingressos de entrada acompanhados de relato escrito da atividade assistida;
IV — publicac6es de artigos;

V — atas de reunides.

Artigo 9° - E responsabilidade do aluno o preenchimento da ficha de controle de atividades
AACC e apresentacdo dos comprovantes devidos. E responsabilidade do docente definido para
controle dessa atividade a aprovacdo das informacdes e documentos comprobatérios indicados
na ficha de controle.

Da Validacao

Artigo 9° — A Ficha de Controle de Atividades e os documentos comprobatorios deverdo ser
enviados em formato digital pelo e-mail institucional do aluno para o docente definido para
controle dessa atividade

Artigo 10 - Os documentos comprobatdrios serdo submetidos a analise do coordenador ou do
docente definido para controle dessa atividade, tanto para analise da veracidade do documento
como para validacao das horas que forem julgadas pertinentes as acdes desenvolvidas.

Artigo 11 - Casos omissos serdo analisados individualmente pela coordenacéo de curso

Do Arquivamento de Comprovantes

Artigo 11° - No encerramento de cada semestre, apds a validagdo de crédito de horas
correspondentes de AACC, executada pelo docente definido para controle dessa atividade, 0s
documentos comprobatorios serdo devolvidos ao aluno (em casos de documentos impressos) ou
eliminados do sistema (documentos digitais), assim exclui-se a necessidade ou obrigatoriedade
de arquivo de tais documentos.



ANEXO 1 - TABELA DE PONTUACAO

DESCRICAO DA ATIVIDADE (GRUPOS)

Equivalente em horas
(10 horas por grupo)

A. Participacéo individual ou em grupo em Projetos de
Pesquisa e atividades semelhantes, como bolsista
ou voluntario.

10 (cada atividade)

B. Atividade de Monitor para disciplinas oferecidas na
FATEC Americana/SP ou atividade correlata em
projeto de extensdo ou voluntariado.

10 (cada atividade)

C. Participagdo como apresentador de trabalho
cientifico (comunicacdo oral ou exposicdo de
painel) em Congressos, Seminérios, Simpdsios e
demais eventos relacionados;

10 p/ trabalho publicado
5 p/ trabalho nédo publicado
(Cada atividade)

D. Participagdo como ouvinte em Congressos,
Seminarios, Simpdsios e demais eventos correlatos.
(Modelo de relato anexo)

4 (cada atividade)

E. Participacdo como ouvinte em sessdes de defesas
de Tese de Doutorado ou Dissertacdo de Mestrado,
preferencialmente com temaéticas relacionadas ao
curso e/ou areas afins, desde que comprovadas com
a apresentacdo da Declaracdo da Instituicdo de
Ensino Superior (IES), constando o nome do
mestrando ou doutorando, o tema da Dissertacédo de
Mestrado ou da Tese de Doutorado, a data da
exposicdo e o horéario, com a assinatura do
responsavel pelas informacgdes prestadas pela IES.

3
(cada atividade)

F. Participacdo como ouvinte em sessdes de defesas
de monografias e ou trabalhos de conclusédo de
cursos, trabalhos académicos (em horéario diferente
do horario de  matricula do  aluno)
preferencialmente com tematicas relacionadas ao
curso e/ou dareas afins, com a apresentacdo da
Declaragdo da Instituicdo de Ensino Superior (IES),
constando o nome do graduando, o tema da
dissertacdo monografica, a data da exposi¢do e o
horario, com a assinatura do responsavel pelas
informacdes prestadas pela IES.

(Modelo de relato anexo)

1
(cada atividade)

G. Participagdo em eventos culturais complementares,
tais como Feiras Cientificas, Ciclos de estudos,
Café Filosofico, Semana de Estudo, Semana de
Tecnologia, Webinar, Visitas técnicas sob a
orientacdo docente acompanhada de certificado.

2
(cada atividade)

H. Participacdo em sessdes de langcamento de livros
e/lou sessbes de autdgrafos de autores e obras
vinculadas a area de Gestdo, ou area correlata,
desde que devidamente comprovadas e atestadas.

2
(cada atividade)




Participagdo em oficinas, palestras presenciais ou
remotas e minicursos da area do saber tecnoldgico
concernente ao curso, com emisséo de Certificado
de Participacao;

4 (oficinas e minicursos)
2 (palestras)
3 (palestras interativas)
(para cada evento)

Participagdo em cursos de extensdo e/ou
capacitacdo realizados por alguma Instituicdo de
Ensino Técnico ou Superior;

6 (tempo méximo por
atividade)

. Participacdo em Comissdo Organizadora de eventos
cientificos, filosoficos, artisticos e tecnoldgicos no
ambito interno; (Ex. Fatec Portas Abertas,
FATECLOG)

4 (para cada evento)

. Participacdo em eventos educativos organizados
por entidades publicas, assistenciais e culturais,
além da participacdo na divulgacdo de atividades
académicas ou correlatas, como, por exemplo, na
divulgacdo do Vestibular da FATEC, desde que
comprovadas e atestadas.

2 (para cada evento)

. Presenca em eventos ou atividades culturais (teatro,
cinema, espetaculos de danca, festivais de musica,
circo, museu, zoologico, festivais culinarios e
festivais tradicionais de cidades e espetaculos
publicos) com apresentacdo de ingresso original
relato escrito do evento. (Modelo de relato anexo)

1,0 (para cada evento)

. Participagdo em cursos a distancia, de institui¢oes
de ensino publica ou privada, vinculados a area do
curso estudado pelo (a) estudante.

3 (para cada evento)

. Atividades de representacdo discente, tais como
representante de sala (RS), Centro Académico
(CA), Diretério Central Estudantil (DCE), membro
de Empresa Junior, além de outras atividades de
representatividade estudantil, desde que
comprovada e atestada pela Direcdo e/ou
Coordenacéo da Unidade de ensino tecnoldgico.

2 horas por semestre

. Publicagdo de artigo cientifico individual ou
coletivo em Revista Cientifica com indexacédo
nacional (Obs.: O deferimento da atividade sera
dado se o (a) estudante ou o grupo de estudantes
trouxer o original da publicagdo, ou o link
eletronico para a confirmacdo da publicagéo, o qual
deverd ser acompanhado de coOpia do respectivo
artigo).

10 (para cada evento)

. Publicagdo de artigo cientifico individual ou
coletivo em Jornal Cientifica impresso com
indexacdo nacional e tiragem maior ou igual a mil
exemplares (Obs.: O deferimento da atividade sera
dado se o (a) estudante ou o grupo de estudantes
trouxer o original da publicagdo, ou o link
eletrbnico para a confirmacdo da publicacéo, o qual

10 (para cada evento)




devera ser acompanhado de coOpia do respectivo
artigo).

R. Publicagdo de artigo cientifico em Revista ou em
Jornal  Cientifico impresso com indexacao
internacional (Obs.: O deferimento da atividade
sera dado se o (a) estudante ou o grupo de 10 (para cada evento)
estudantes trouxer o original da publicacdo, ou o
link eletronico para a confirmacao da publicacéo, o
qual deverd ser acompanhado de copia do
respectivo artigo).

S. Publicacdo de resumo Cientifica individual ou
coletivo em eventos nacionais (Obs.. O
deferimento da atividade serd& dado se o (a)
estudante ou o0 grupo de estudantes trouxer o 8 (para cada evento)
original da publicacdo, ou o link eletronico para a
confirmacdo da publicacdo, o qual devera ser
acompanhado de cdpia do respectivo resumo).

T. Publicacdo de resumo cientifico individual ou
coletivo em eventos internacionais (Obs.. O
deferimento da atividade serd& dado se o (a)
estudante ou o0 grupo de estudantes trouxer o 10 (para cada evento)
original da publicacdo, ou o link eletronico para a
confirmacdo da publicacdo, o qual devera ser
acompanhado de cdpia do respectivo resumo).

U. Publicacdo de trabalho cientifico individual ou
coletivo em midia eletrdnica, digital e/ou internet,
concernente a area do curso tecnoldgico estudado
(Obs.: O deferimento da atividade sera dado se o 8 (para cada evento)
() estudante ou o grupo de estudantes trouxer o
link eletronico para a confirmacdo da publicacéo, o
qual deverd ser acompanhado de coépia do
respectivo trabalho).

V. Participacdo em concursos literdrios, mostras
culturais ou apresentacdes culturais diversas, tais
como teatro, danca e mausica, desde que 4 (para cada evento)
acompanhada de certificado ou declaracdo
expedido pela Comissdo Organizadora do
respectivo evento.

W. Autoria ou coautoria de trabalhos de pesquisa
apresentados em eventos cientificos, vinculados a
area do curso tecnolégico estudado, desde que 4 (para cada evento)
acompanhada de certificado ou declaracéo
expedido pela Comissdo Organizadora do
respectivo evento.

X. Cursos de seguranca, ergonomia, qualidade e
cursos especificos das fungdes organizacionais
ministrado em empresas. Curso de primeiros

Tempo em horas limitado a 4
horas por evento




Socorros e Brigadista, membro atuante da CIPA
(com documentacdo comprobatoria) Comprovado
por certificado ou declaracdo da empresa.

Y. Atividade de cunho social em hospitais, casas de

repouso, lar de criancas, ONGs com fins
socioambientais e com foco em fauna e flora,
eleicBes, Igrejas, Centros Comunitarios, e outros.
Desde que apresente certificado de instituicdo
reconhecida e com relatorio/documento
comprovando 0 nimero de horas da atividade.

Tempo em horas limitado a 4
horas por evento.

Curso de Teatro, WorkShops, curso de Libras,
Participacdo voluntaria em processo de organizagédo
e comunicagdo de evento, auxiliar em atividades
técnicas e cientificas de instituicdes publicas e sem
fins lucrativos.

Tempo em horas limitado a 4
horas por evento.

AA.

Estagio Supervisionado realizado com horas
excedentes ao Plano de Ensino do Estagio
obrigatdrio, comprovado por contrato de estagio.

Tempo limitado a 5 horas

BB.

Curso de Idiomas comprovado por concluséo de
modulo semestral em Escola de Idiomas (ndo sera
consideradas as declaracbes de professores
particulares).

10 horas

DD.

Publicacéo de notas em jornais e revistas digitais ou
impressos (Obs.: O deferimento da atividade sera
dado se o (a) estudante ou o grupo de estudantes
trouxer o original da publicacdo, ou o link
eletrnico para a confirmagéo da publicacéo, o qual
deverd ser acompanhado de cépia do respectivo
artigo).

2 (para cada evento)

EE.

Resenha critica (quais principais ideias do autor,
qual principal insight percebido, eventuais pontos
que ndo concorde e porque) sobre livros NAO
relacionados as disciplinas do Curso. Com
preenchimento de formulério especifico.

2 horas por evento




Fatec Americana Ministro Ralph Biasi
Curso de Gestdo Empresarial
Atividades Académicas-Cientificas-Culturais

Atividade D: PARTICIPACAO COMO OUVINTE EM CONGRESSOS, SEMINARIOS,
SIMPOSIOS E DEMAIS EVENTOS CORRELATOS.

Aluno: RA: Semestre:

Descricao do evento:

Local do evento: Data: [/

AVALIACAO CRITICA DO ALUNO
Dois Pontos fortes de concordancia e por quais motivos)
1-)

2-)

Um Ponto fraco do Evento (uma situacao que pode ser evitada ou melhorada)
1-)

Um aprendizado
1-)

Nome do aluno autor do trabalho:

Nome do responsavel do evento:

Assinatura do responsavel do evento:




Fatec Americana Ministro Ralph Biasi
Curso de Gestdo Empresarial
Atividades Académicas-Cientificas-Culturais

Atividade F: PARTICIPACAO COMO OUVINTE EM SESSOES DE DEFESAS DE TCCs,
MONOGRAFIAS, DISSERTACOES E TESES.

Aluno: RA: Semestre:

Titulo do trabalho:

Local da apresentacao: Data: /| |/

Anotacdes sobre a apresentagao:

AVALIACAO CRITICA DO ALUNO
Dois Pontos fortes do evento (destaques., diferenciais)
1-)

2-)

Um Ponto fraco do Evento (uma situacao que pode ser evitada ou melhorada)
1-)

Um aprendizado
1-)

Nome do aluno autor do trabalho:

Nome do responsavel pela banca de avaliag&o:

Assinatura do responsavel pela banca de avaliacao:




Fatec Americana Ministro Ralph Biasi
Curso de Gestdo Empresarial
Atividades Académicas-Cientificas-Culturais

Atividade M: PRESENCA EM EVENTOS CULTURAIS (TEATRO, CINEMA E
ESPETACULOS PUBLICOS) COM APRESENTACAO DE RELATO
ESCRITO DO EVENTO.

Aluno: RA: Semestre:
Evento: ( ) Cinema ( ) Teatro () Outro Especifique:

Titulo do evento:

Local do evento: Data: [/
Horario Inicio:................ Horario fim:...............

Relato do evento:

Anotacbes sobre assuntos apresentados no evento:
1) Liste minimamente duas principais ideias apresentadas .
2) Descreva um aprendizado
3) Comente se ndo concorda com algo apresentado.

Ideias Principais:

1%-)

22.)

Um aprendizado:

N&o concordo com (um aspecto):

Anexar comprovante de entrada: ORIGINAL e COPIA

Assinatura do Aluno:

10



FACULDADE DE TECNOLOGIA DE AMERICANA-SP- FATEC

Curso de Gestdo Empresarial

Atividades Académicas-Cientificas-Culturais— Ficha Controle horas de aluno

Aluno: RA:
e-mail (institucional):
Data Grupo de Descricéo Total de
Atividade Horas

TOTAL

11



