FICHA DE ESTÁGIO OBRIGATÓRIO
Nome do(a) aluno(a): Informe o nome do(a) aluno(a)
RA do(a) aluno(a): Informe o RA do(a) aluno(a) 		Semestre do(a) aluno(a): Informe o semestre do(a) aluno(a)
Curso do(a) estagiário(a): Informe o curso do(a) aluno(a)		
Email do(a) estagiário(a): Informe o email do(a) aluno(a)
Modalidade de estágio: Equivalência de aluno(a) autônomo(a), proprietário(a) ou sócio(a) de empresa
Ao entregar a presente Ficha e os demais documentos junto à Coordenação de Estágio do Curso, o(a) aluno(a) acima declara que está ciente que a guarda dos documentos de estágio deve ficar sob sua responsabilidade para consultas futuras, exceto a Carta de Equivalência de Estágio e a Ficha de Estágio Obrigatório, que ficarão na Instituição.
	 PARA USO DA COORDENAÇÃO DE ESTÁGIO DO CURSO
Após verificação dos documentos apresentados, análise e avaliação do relatório, entrevista e comprovação da realização de _________ horas de estágio, o(a) aluno(a) encontra-se aprovado(a) na disciplina Estágio Supervisionado Obrigatório.
Americana, _______ de ________________________ de ___________. 

	

___________________________________
Orientador de estágio
	

___________________________________
Coordenador(a) do curso





CARTA DE EQUIVALÊNCIA DE ESTÁGIO OBRIGATÓRIO

Declaro para os devidos fins, que eu, Informe o nome do(a) aluno(a), RG Informe o RG do(a) aluno(a), aluno(a) regularmente matriculado(a) no Curso Superior de Tecnologia em Informe o curso do(a) aluno(a)da Faculdade de Tecnologia de Americana “Ministro Ralph Biasi”, sou Informe a situação profissional do(a) aluno(a) e exerço a função de Informe a função do(a) aluno(a) na área de Informe a área de atuação do(a) aluno(a), desde Informe a data de início da situação profissional até a presente data.
Atividades desempenhadas: Descreva as atividades desenvolvidas pelo(a) aluno(a), buscando evidenciar as metodologias, técnicas e tecnologias relacionadas ao curso do(a) aluno(a).
Americana, Informe a data de assinatura.



___________________________________
Informe o nome do(a) aluno(a)


ESTRUTURA DO RELATÓRIO DE ESTÁGIO OBRIGATÓRIO
I. Caracterização da Empresa
a. Histórico da Empresa
II. Análise da Organização (O(a) aluno(a) deve relatar de forma sucinta os aspectos abaixo)
a. Missão e Política da Empresa;
b. Identificação e breve descrição do setor econômico no qual se insere a empresa
c. Descrever sobre o relacionamento empresa x principais fornecedores e clientes;
d. Descrever o ambiente interno da organização;
e. A presença da tecnologia na organização.
III. Características da Área (O(a) aluno(a) deve abordar os tópicos abaixo)
a. Identificação no organograma da área onde se realizou o estágio;
b. Desenhar o organograma da área;
c. A estrutura da área (pessoas, equipamentos, etc.);
d. A contribuição da área para a missão da empresa;
e. Identificar as outras áreas da empresa com a qual mantêm fluxo de informações (esquematizar).
IV. Atividades Desenvolvidas (O(a) aluno(a) deve mencionar as atividades que compõem o seu estágio e, para cada uma delas, atender alguns dos pontos abaixo, quando couber)
a. Finalidade da atividade;
b. Equipamentos manipulados para a execução da atividade;
c. Descrever detalhadamente a atividade;
d. Fluxograma.


