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Baixe nosso aplicativo Siga-nos nas redes sociais

VAGA DE ESTÁGIOVAGA DE ESTÁGIO

RAMO DA EMPRESA
- Pesquisa e desenvolvimento experimental em ciências físicas
e naturais.

CURSOS
- Finanças;
- Administração de Empresas - Tecnólogo e Superior;
- Tecnologia em Gestão Financeira; Processos Gerenciais.

ATIVIDADES
- Auxiliar na manutenção e atualização de contatos de associados;
- Ajudar com os documentos institucionais, relatórios, planilhas e apresentações;
- Assessorar nas rotinas do departamento administrativo e financeiro e no atendimento das
demandas dos demais departamentos;
- Prestar apoio no atendimento telefônico, na abertura de reuniões virtuais, no recebimento,
encaminhamento e envio de e-mails e correspondências.

REQUISITOS
- Desejável conhecimentos no pacote Office e no Outlook;
- Conclusão: No 1° semestre de 2024 até o 1° semestre de 2028.

BENEFÍCIOS
- Bolsa Auxílio de R$: 1350.00 por mês;
- Possibilidade de Prorrogação;
- Auxílio Transporte no valor de R$207,00 por mês.

HORÁRIO E LOCAL DO ESTÁGIO
- De segunda a sexta-feira, das 9h às 16h, com 1h de intervalo.
- Americana - SP.

Anote o código 265971 e ligue para (19) 3004-6290 ou escaneie o QR code do cartaz.
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