_NELTEC
Projeto para Trabalho Voluntéario junto ao NELTEC

Introducéo O Nducleo de Estudos e Ensino de Linguas (Neltec) da Faculdade
de Tecnologia de Americana (Fatec Americana), com base na lei
Federal n°® 9.608, de 18 de fevereiro de 1998, busca alunos
interessados em desenvolver trabalho voluntario, definido como
“atividade ndo remunerada com finalidades educacionais e
tecnologicas ndo gera vinculo empregaticio nem funcional ou
quaisquer obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e afins”.

Objetivo Buscar alunos voluntarios, regularmente matriculados na Fatec
Americana para o desenvolvimento e apoio as atividades do
Neltec.

Justificativa O Neltec desenvolve uma série de atividades nas areas de estudo

e ensino tanto de linguas estrangeiras como de lingua materna e,
dado o grande volume de acdes, necessita de apoio extra.

Tarefas Apoiar as atividades criadas pelos professores do Neltec,
discriminadas abaixo, porém néo restritas a elas:

e Apoio estratégico e logistico aos eventos realizados pelo
Neltec

e Apoio as atividades relacionadas aos Projetos Colaborativos
Internacionais (PCls)

e Criacdo e manutencao de redes sociais voltadas as atividades
do Neltec e dos PCls

¢ Criacao e divulgacéo de pecas para a divulgacdo do Neltec e
dos PClIs
Criacdo de apresentagfes educacionais para os professores

e Criacao de exercicios e atividades extra
Auxilio na impresséo ou criagao de documentos

Voluntarios e 1 aluno(a) do curso de Gestdo Empresarial ou de Logistica (ver
Perfil 1)
e 1 aluno(a) de um dos cursos da area de Tecnologia da
Informacéao (ver Perfil 2)

Perfil 1 Obrigatoério

Habilidade na interacdo com pessoas
Habilidade de organizacéo de tarefas e agendas
Proatividade na organizacéo de eventos

Inglés intermediario superior ou avancado
Conhecimento de Word, Excel e PowerPoint

Desejado
¢ Criatividade para a criacdo de pecas de divulgacdo
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Perfil 2 Obrigatorio
¢ Habilidade na interacdo com pessoas
¢ Habilidade de organizacéo de tarefas e agendas
¢ Inglés intermediario
e Conhecimento profundo de Word, Excel e PowerPoint

Desejado

Criatividade para a criacdo de pecas de divulgacéo
Conhecimento de software de design gréafico (GIMP, Inkscape
etc)

Conhecimento de Access ou ferramenta semelhante para
controle de contatos

Carga horaria  Os voluntarios deverdo cumprir uma carga horaria de 25 horas
semanais, distribuidas da seguinte forma:

Pelo menos dois dias no campus em horérios acordados com
0s membros do Neltec

Até trés dias em atividades a distancia (estilo home office)

Responsaveis As atividades dos voluntarios seréo orientadas e acompanhadas
pela coordenacéo e pelos membros do Neltec

Expectativas = Com a participacdo, espera-se que 0s voluntarios desenvolvam:

de o
aprendizagem
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conhecimento pratico sobre o ambiente profissional

suas habilidades de planejamento, organizacdo e
gerenciamento de atividades

estratégias para a realizacao de tarefas de forma virtual

suas habilidades de comunicacéo interpessoal

suas habilidades linguisticas tanto em lingua estrangeira como
em lingua materna

Coordenador do Nucleo de Estudos e Ensino de Linguas



